
   

Zukunftsträchtige Branche, nachhaltige Lösungen, Schutz unserer Wasserressourcen 

 

Wir sind ein international tätiges Unternehmen im Wasser- und Abwasserbereich und erzeugen seit 

Jahrzehnten Klär- und Räumsysteme mit höchsten Ansprüchen. 

Ein innovatives Team von Anwendungsspezialisten entwickelt individuelle Gesamtlösungen, welche 

nachhaltige Kosten- und Energieeffizienz vereinen. Produktionssicherheit und Umweltschutz sowie die 

Qualität und Zufriedenheit der Kunden stehen ebenso im Mittelpunkt des Handelns wie auch die 

Konzentration auf ökologisch sinnvolle Maßnahmen zum Schutz unserer Wasserressourcen.  

 

 

 

 

 

 

 

Zur Unterstützung des Teams wird eine eigenständige Persönlichkeit gesucht 

Bürofachkraft - Allrounder (m/w/d) 
VOLLZEIT 

 

Ihre Aufgaben:  

• Assistenz der Geschäftsführung  

• Auftragsabwicklung, Administration 

• Internationale Kundenkorrespondenz 

• Marketing und PR, Organisation von Messen 

• Unterstützung und Dokumentationen für Audits (ISO) 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Mehrjährige Berufserfahrung von Vorteil 

• Technisches und wirtschaftliches Verständnis 

• Koordinations- und Organisationstalent 

• Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• Gute MS Office Kenntnisse (Word, Excel, Powerpoint) 

• Flexibilität, Engagement, Belastbarkeit und Genauigkeit, unternehmerisches Denken 

Ihre Benefits:  

• Als Ansprechpartner für alle vertriebs- und kostenrelevanten Themen arbeiten sie 

eng mit der Geschäftsführung und dem Vertrieb zusammen. 

• Sehr gute Entwicklungs- und Gestaltungsmöglichkeiten in einem nachhaltigen 

Unternehmen 

• Attraktives Gehalt von ca. EUR 39.000,-- Jahresbruttogehalt je nach Erfahrung und 

Qualifikation, Bereitschaft zur Überzahlung bei entsprechender Qualifikation gegeben. 

• Flexible Arbeitszeiten, Homeoffice-Möglichkeit nach Einarbeitung und Vereinbarung 

 

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an:  

z.H. Frau Waltraud Eppinger / eppinger@probig.com 

PROBIG GmbH. Haid 57, 4870 Vöcklamarkt  
www.probig.com 

http://www.probig.com

